
 
 

 

 
 

Media Manager (M/W/D) 
Wir suchen einen Media Manager in Vollzeit (38h/Woche) oder 80%-Teilzeit (30h/Woche). 

Deine Aufgaben: 

o Planung und Organisation von Produktionen und Events 

o Kundenakquise und -pflege 

o Pflege der Social-Media-Kanäle und der Webseite 

o Allgemeine Arbeit im Tagesgeschäft, Sekretariatstätigkeiten (Materialverleih, Telefondienst, 

Bearbeitung des Mail-Postfachs, …) 

o Einfache Arbeiten in der Postproduktion im Videobereich 

o Aushilfsarbeiten in der Produktion 

 
Wir erwarten: 

o Abgeschlossenes Studium oder Ausbildung in Medien- und Kommunikationswissenschaft, 

Projekt- oder Eventmanagement, Betriebswirtschaft, Marketing oder ähnliche Bereiche. 

o Fundierte EDV-Kenntnisse (Word, Excel, PowerPoint) 

o Sehr gutes Deutsch, sowie Französisch in Wort und Schrift, weitere Sprachen von Vorteil 

o Kaufmännische und betriebswirtschaftliche, sowie ziel- und lösungsorientierte Denkweise 

o Interesse und Lernbereitschaft im Bereich der Medienproduktion 

o Offenheit, Freundlichkeit und Zuverlässigkeit unseren Kunden und Partnern gegenüber 

o Erfahrungen in Kameraführung und Videoschnitt, sowie im Grafikbereich sind von Vorteil 

o Pünktlichkeit, Belastbarkeit und Flexibilität 

o Ein gepflegtes Äußeres 

o Führerschein und eigener PKW 

 
Das bieten wir: 

o Einen Arbeitsplatz mit viel Freiraum für Kreativität und eigene Ideen 

o Die Chance aktiv an der Struktur und Entwicklung eines Unternehmens beteiligt zu sein 

o Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben 

o Lockeres und kollegiales Arbeitsklima 

o Eine angemessene Entlohnung 

 
Interesse geweckt? 

Þ Schicke uns deine Bewerbung an jobs@artivi.be! Gerne lernen wir dich danach persönlich 

kennen! 

Þ Melde dich bei Fragen ebenfalls gerne über die Adresse. Wir freuen uns über jedes Interesse 

und sind gespannt auf deine Bewerbung! 


